In caso di infortunio occorso ad un alunno, scrivere a computer una relazione in cui siano descritti il luogo e la dinamica dell’infortunio, le modalità con le quali sono state prestate le prime cure, se sono stati avvertiti i genitori, il 118… La stessa deve essere firmata e consegnata in segreteria.
A titolo esemplificativo, di seguito si riporta un fac simile di dichiarazione contenente gli elementi essenziali da riportare.                                                                                                      
Al   Dirigente Scolastico
IC CAMEROTA
Oggetto: Relazione infortunio alunno.
In relazione all'infortunio occorso all'alunno/a

                                

                                   della classe 
    plesso                                            in data
               alle ore
 il sottoscritto  

         
 docente di
                                     in servizio questa codesta scuola
DICHIARA QUANTO SEGUE:

1) Luogo dell’infortunio (aula, corridoio, palestra, laboratorio, cortile, ecc.)…………….
2) Descrizione dell’infortunio (circostanze, cause e conseguenze)………………
3) Indicazione delle modalità con le quali si sono prestate le prime cure, se è stata avvertita la famiglia e se è stato necessario richiedere l’intervento del Pronto Soccorso, con o senza ricovero; inoltre, se l’alunno è stato accompagnato a casa o all’ospedale e da chi ……………
Il/La sottoscritto/a insegnante denunciatario/a, a conoscenza delle disposizioni che regolano la vigilanza agli alunni e le denunce di infortuni, assicura la assoluta accidentalità dell’accaduto in quanto sono state messe in atto le necessarie condizioni di sicurezza e vigilanza.

In particolare:

· Per la sua dinamica l’incidente è avvenuto senza poter essere né previsto né prevenuto o evitato dall’Insegnante responsabile della vigilanza, pur presente nel rispetto delle proprie funzioni e delle indicazioni del Consiglio di Istituto e del Dirigente scolastico in fatto di vigilanza;

· Nel caso venisse a conoscenza o in possesso di ulteriori elementi o documentazione relativa all’incidente, ora non allegata, (ivi compresa l’eventuale intenzione dei genitori di chiedere risarcimenti, di citare l’insegnante o la scuola, ecc….) provvederà tempestivamente ad informare la Direzione con nota scritta e/o con l’inoltro della documentazione.

Firma e indirizzo dell’Insegnante responsabile dell’alunno al momento dell’infortunio………….. 
Cognome, Nome, Indirizzo e firma degli eventuali testimoni …………………………………….
Camerota,   _____________________ 

                                                                                                   L’Insegnante           
                                                                                           ________________________ 
